Paola Bianco Ronchetti

Assistente e aiuto contabile

Contatto

Sede Lugano
Tel. +4158 200 3178
paola.bianco@kellerhals-carrard.ch

.

P -

gl

N

;
!
]
-
:
[

= T

Kellerhals Carrard Lugano
Via Canova 15

Casella postale 1571

6901 Lugano



'‘Dai a ogni giornata la possibilita di essere la piu
bella della tua vita. - Mark Twain

e Dal1990: Assistente di un professionista legale, gestione e
amministrazione di societa, corrispondenza in lingua italiana, inglese e
francese, contrattualistica in lingua italiana e inglese, organizzazioni
meeting, consulenza diretta con clienti non eccessivamente sofisticati

e Dal 2017: Assistente contabile, raccolta e realizzazione delle registrazioni
contabili periodiche, applicazione delle tecniche di contabilita generale,
come le registrazioni di partita doppia, riepilogo del piano dei conti, tenuta
scadenziari. Gestione della parte amministrativa legata alle vendite e
acquisti, gestione cassa e rimborsi spese personale

o Dal 2017: Attivita notarile in collaborazione con un notaio dello studio

Esperienza

Dal 2017

Assistente legale e contabile, studio legale e notarile, Kellerhals Carrard Lugano SA
2001-2017

Assistente legale, studio legale PSMLAW SA

1990 - 2001

Assistente legale, studio legale e notarile Sganzini, Bernasconi, Peter e Gaggini,
Lugano

1988 - 1990

Responsabile della fatturazione e smistamento documenti con le banche e clienti re:
import/export di legname tra gli Stati dell'Africa (Costa d’Avorio, Camerun e Ghana) e
Stati europei, studio Timdi SA, Lugano

1987 - 1988

Impiegata di commercio, studio Immobiliare Mafrala SA, Lugano

1983 - 1987

Segretaria di direzione, studio d’Ingegneria Elc Electroconsult Eng. SA, Lugano
1981-1983

Aiuto contabile, studio fiduciario e contabile Vescovi, Chiasso

Formazione

1977 - 1981: Diploma di maturita Scuola Commerciale, Chiasso



Lingue

[taliano, Francese



