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Assistante et réceptionniste, Diplome en
sciences de la médiation linguistique
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BureauLugano Via Canova 15
Tel. +4158 200 3181
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sabrina.grandi@kellerhals-carrard.ch
ina.grand 6901 Lugano



Fiable et coopérative au travail, elle aime étre en
contact avec le public tout en étant de nature
réservée.

En dehors du bureau, elle se passionne pour le
crossfit, les voyages et les romans policiers.

Sabrina Grandi est la secrétaire de I'’équipe financiére, pour laquelle elle effectue
des taches telles que la planification de rendez-vous, la rédaction de rapports et
de présentations d’entreprise ainsi que la traduction de/vers plusieurs langues
étrangeéres. Elle gére la plateforme Swiss LegalLAB, associée a I'étude, et soccupe
plus particulierement de la révision et de la traduction des contrats et directives
avant leur publication.

Elle est également chargée de I'accueil des clients et du standard téléphonique.

Expérience

— Depuis 2016
secrétaire et réceptionniste a I'Etude Kellerhals Carrard Lugano SA, Lugano

— Auparavant: diverses expériences en tant que traductrice, front desk et enseignante
d’anglais et d’allemand

Formation

Titulaire d’'une maturité linguistique

Diplbmée en «Scienze della Mediazione Linguistica»

Langues

Italien, Anglais, Allemand, Francais, Espagnol



