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Assistante, Employée de commerce
Contact Kellerhals Carrard Lugano
Bureau Lugano Via Canova 15
Tel. +4158 200 3179 Case postale 1571
cristina.ponzio@kellerhals-carrard.ch P

6901 Lugano



'Les cicatrices signalent que cela a été dur. Le
sourire, que tu as réussi. - Mere Teresa de Calcutta

Cristina est la secrétaire juridique et I'assistante de Giovanni Stucchi depuis 2000,
de Costante Ghielmetti depuis septembre 2021 et de Michel Morelato depuis
janvier 2026. Elle soccupe des taches générales de secrétariat juridique et
notarial, des relations avec les clients, de la correspondance, de la facturation et
des taches administratives. Cristina est une personne dynamique et créative, qui
consacre également son temps libre a prendre soin d'elle-méme, tant sur le plan
du bien-é&tre, avec des randonnées en montagne et des activités sportives, que
dans la poursuite de ses passions.

Expérience

— Depuis septembre 2000
scrétaire-assistante juridique auprés de I'Etude Kellerhals Carrard Lugano SA

— Décembre 1998 - ao(it 2000
secrétaire/standardiste au Centro Tecnico Radio TV Steiner (maintenant Interdiscount
SA) a Lamone



Formation

Participation a divers cours/séminaires organisés par le Centre patronal et |a
Fédération des Notaires Suisses

2004 - 2005

cours de secrétaire juridique aupres de la Fondazione Centro di Perfezionamento
Commerciale, Lugano, ou elle a obtenu son dipldme de secrétaire juridique

1997

séjour linguistique de trois mois a Wimbledon (Milner School of English) avec
obtention du certificat B1 Preliminary (PET)

1996 - 1997

fille au pair (garde de trois enfants) pendant un an dans une famille bilingue
(allemand/frangais) a Berne ou elle a fréquenté des cours du soir d’allemand (Berlitz
Schools of Languages AG, Berne)

1995 - 1996

Scuola Professionale Commerciale, Bellinzona avec obtention du dipldme de maturité
professionnelle commerciale

1992 - 1995

Scuola Professionale Commerciale, Bellinzona, apprentie commerciale chez Atel-
Inelectra SA, Bellinzona, avec obtention du dipléme d’employée de commerce

Langues

[talien, Frangais, Anglais, Allemand



