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4010 Basel



"Tu was du kannst, mit dem was du hast, dort wo du
bist." (Theodore Roosevelt)

Erfahrene Administrative Assistentin mit internationaler Expertise, einer
Leidenschaft für Sprachen, Teamgeist und einer lösungsorientierten, proaktiven
Arbeitsweise.

Werdegang

Sprachen

Deutsch, Englisch, Französisch, Spanisch

Seit 2026
Senior Assistant in den Teams von Dr. Nicolas Mosimann und Dr. Marco Balmelli,
Kellerhals Carrard KlG, Basel
2023 - 2026
Assistentin im Team von Dr. Marco Balmelli und Sachbearbeiterin Zentrale
Fakturierung, Kellerhals Carrard KlG, Basel

2020 - 2023
Partnerassistentin im Team von Dr. Claudia Götz Staehelin, Kellerhals Carrard KlG,
Basel

2006 – 2019
Executive Administrative Assistant / European Office Manager, Universal Avionics
Systems Corporation

2002 - 2005
Assistentin der Geschäftsleitung, Avionics Integration & Engineering Corporation

2001 – 2002
Assistentin der Geschäftsleitung, Fiege Goth AG
1991 – 2000
Direktionssekretärin, Jet Aviation Basel AG


