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Strukturierte und zuverlässige Assistentin, die
Teamarbeit und klare Kommunikation schätzt und
eine praxisorientierte Mentalität in die
Teamunterstützung einbringt.

Sofiia ist Team-Assistentin im Startup & Venture Capital Desk bei Kellerhals
Carrard in Zürich und unterstützt das Team bei organisatorischen und
administrativen Angelegenheiten, um einen reibungslosen täglichen Ablauf
sicherzustellen.

Bevor sie zu Kellerhals Carrard kam, arbeitete sie in einer Kanzlei, die auf Start-ups
spezialisiert ist und unterstützte das Team bei der Bürokoordination, als
persönliche Assistenz und bei allgemeinen administrativen Aufgaben.

Vor ihrem Umzug in die Schweiz sammelte Sofiia mehrere Jahre Erfahrung am
Berufungsgericht in der Ukraine, wo sie in verschiedenen administrativen
Funktionen innerhalb eines juristischen Umfelds tätig war.

Werdegang

� Seit 2026: Team-Assistentin Startup & Venture Capital Desk, Kellerhals Carrard
� 2023–2024: Operations- & HR-Managerin, LEXR Law Switzerland AG
� 2022–2023: Persönliche Assistentin der Geschäftsleitung, LEXR Law Switzerland AG
� 2012–2019: Persönliche Assistentin der Geschäftsleitung & Stellvertretende
Büroleiterin, Berufungsgericht

Ausbildung

� 2020: Bachelor in Psychologie, Odesa National University Mechnikov
� 2013: Master in Rechtswissenschaften, Odesa National University Mechnikov
� 2012: Bachelor in Rechtswissenschaften, Odesa National University Mechnikov

Sprachen

Deutsch, Englisch, Russisch, Ukrainisch


