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Zuverlässig und kooperativ, hat gerne Kontakt zu
Menschen, ist aber gleichzeitig diskret.
Ausserhalb des Büros begeistert sie sich für
Crossfit, Reisen und Kriminalromane.

Sabrina Grandi ist die Sekretärin des Finanzteams, für das sie unter anderem
Termine plant, Berichte und Geschäftspräsentationen verfasst und
Übersetzungen aus und in Fremdsprachen anfertigt. Sie verwaltet die mit der
Kanzlei verbundene Plattform Swiss LegalLAB, was insbesondere die Redaktion
und Übersetzung von Verträgen und Weisungen vor deren Veröffentlichung
umfasst.

Sie ist auch für die Begrüssung der Kundinnen und Kunden und die
Entgegennahme von Telefonanrufen zuständig.

 

Werdegang

Ausbildung

 

Sprachen

Italienisch, Englisch, Deutsch, Französisch, Spanisch

Seit 2016
Sekretärin und Rezeptionistin, Anwaltskanzlei Kellerhals Carrard Lugano SA, Lugano
Zuvor: Verschiedene Erfahrungen als Übersetzerin, Rezeptionistin und Lehrerin für
Englisch- und Deutschkurse

Hochschulabschluss in Sprachmittlungswissenschaften
Absolventin des neusprachlichen Gymnasiums


