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Anwaltsassistentin, Direktionsassistentin mit
eidg. Fachausweis, Berufsbildnerin BBK, CAS
Strategic Office Management
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Postfach
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3001Bern



Teamerfolg beruht auf Koordination, nicht
Einzelleistung. Als proaktive und zuvorkommende
Ansprechpartnerin fur Anwalte und Klienten
gewabhrleistet sie eine effiziente und angenehme
Zusammenarbeit.

Werdegang

— Seit 2023 Assistentin bei Kellerhals Carrard

— 2022-2023 Sachbearbeiterin (Offentliche Verwaltung)

— 2019-2022 Sachbearbeiterin Advokatur und Notariat

— 2018-2019 Praktikum Buchhaltung

2015-2018 Ausbildung zur Kauffrau EFZ (Offentliche Verwaltung)

Ausbildung

— CAS Strategic Office Management (2026)

— Dipl. Wirtschaftsfachfrau VSK (2023)

— Direktionsassistentin mit eidg. Fachausweis (2022-2023)
— Berufsbildnerkurs BBK (2022)

— Einflhrungslehrgang ins Zivilstandswesen (2021)

— Einflhrungslehrgang in die Notariatsbranche (2021)

— Kauffrau EFZ (2015-2018)

Weitere Tatigkeiten
Seit 2026: Priifungsexpertin (Kauffrau/Kaufmann EFZ)

Sprachen

Deutsch, Englisch, Franzosisch, Spanisch



