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Assistentin COO, Direktionsassistentin mit eidg.
FA, Fachfrau Kommunikation mit eidg. FA
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Sie steht fUr eine moderne Assistenz, die aktiv
mitgestaltet, Verantwortung ubernimmt und
nachhaltige Strukturen schafft - engagiert,
vorausschauend und mit einem offenen Lacheln.

Seit Marz 2026 arbeitet Alexandra Theiler als Assistentin COO bei Kellerhals
Carrard.

2021 schloss sie die Weiterbildung zur Kommunikationsfachfrau mit eidg.
Fachausweis und 2023 die Weiterbildung zur Direktionsassistentin mit eidg.
Fachausweis ab. Sie verfligt Uber fundierte Erfahrung in der strategischen
Assistenz, der internen Kommunikation sowie im Projekt- und Eventmanagement
auf Geschaftsleitungs- und Verwaltungsratsebene.

Berufserfahrung sammelte sie in Unternehmen unterschiedlicher Branchen,
darunter in der Wirtschaftsprifung und dem Handel. Dabei tibernahm sie
Verantwortung an zentralen Schnittstellen und war unter anderem fir die
Organisation komplexer Entscheidungsprozesse, Grossanlasse und den Aufbau
von HR-Strukturen zustandig.

Werdegang

08/2017 - 01/2020

Assistentin Verkaufsleiter VRE Bern, Coop Genossenschaft

03/2020 -10/2021

Mitarbeiterin Marketing-Kommunikation, Dietrich Isol AG

11/2021 - 09/2022

Assistentin der Geschaftsleitung und Verwaltungsrat, Energie Belp AG

10/2022 - 06/2023

Assistentin der Geschaftsleitung & Projektassistentin, Multimedia Networks AG
06/2023 - 02/2026

Leiterin Management Services Solothurn & Assistentin VRP, Leiter Regionaldirektion
Mittelland & CFO, BDO AG

Ausbildung

Kauffrau EFZ

Kommunikationsfachfrau mit eidg. Fachausweis
Direktionsassistentin mit eidg. Fachausweis
Dipléme d'études en langue francaise DELF B1
Cambridge First English (FCE)



Sprachen

Deutsch, Englisch, Franzosisch



